Kitoltési utmutato és tajékoztato a kozérdekii onkéntes tevékenység/
adatvaltozas bejelentésére szolgalo adatlaphoz

Tajékoztato

A kozérdekt onkéntes tevékenységrol szolo 2005. évi LXXXVIIL. térvény (a tovabbiakban:
Ko6t.) meghatarozza e tevékenységre vonatkozé alapvetd szabalyokat, és eldzetes bejelentési
kotelezettséget ir elo a fogadd szervezet szdmara az Onkéntesek foglalkoztatasat és a
bejelentett adatokat érintd valtozasokat illetben. Amennyiben az dnkéntes sziikséghelyzetben
torténd alkalmi foglalkoztatdsanak elOzetes bejelentésére nincs lehetdség, a bejelentési
kotelezettségnek a kozérdekii onkéntes tevékenység megkezdésétdl szadmitott tizendt napon
beliil kell eleget tenni. Az adatlap 1-3. pontja szerinti adatokban bekdvetkezo valtozast az azt
kovetd tizendt napon beliil kell bejelenteni. Az adatlap 4-9. pontja szerinti adatokban
bekovetkezd valtozasokra eldzetes bejelentési kotelezettség vonatkozik.

A bejelentett adatokrol a miniszter a fogadd szervezetek nyilvanossaga és az onkéntesek
védelme érdekében nyilvantartast vezet. A nyilvantartasba vételrél a miniszter kizardlag az
iratok alapjan dont. A fogado szervezetek nyilvantartdsa hatdsagi nyilvantartas, amely
kozhitelesen tanusitja a bejelentkezési kotelezettség teljesitését, a bejelentés tartalmat az
adatlap 1., 4-9. pontja szerinti adatok tekintetében, valamint azt a tényt, hogy a miniszter
(legfeljebb egy ¢évre) megtiltotta a szervezetnek Onkéntes foglalkoztatdsat. A
nyilvantartasban szereplé adatokat a miniszter a Civil Informacios Portalon kozzéteszi.

A bejelentésre szo616 adatlap és sziikség szerint csatolt mellékleteit az Emberi Eréforrasok
Minisztériumaba postan kell benyutjtani. (Emberi Eréforrasok Minisztériuma, Ifjusagiigyi
Foéosztaly ,,SK”, 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.)

Kitoltési utmutato

Az adatlapot az adatok egyértelmiisége érdekében jol olvashatéan (lehetdség szerint
szamitogéppel vagy nyomtatott betlivel tollal) kell kitolteni. Beérkezd adatlap hidnyossaga
esetén a minisztérium hidnypotlasra szoélitja fel a bekiildd szervezetet.

Kérelem. Az adatlap elején be kell jelolni, hogy els6 bejelentés, vagy adatmddositas céljabol
nyUjtjak be a kérelmet. Adatmodositas esetén kérjiik az elsd bejelentéskor kapott regisztracios
szamot feltlintetni. Amennyiben a korabbi hatarozat nem all rendelkezésiikre az adatlap
kitoltésekor, a regisztracios szdm megtalalhato a Civil Informéciés Portalon
(www.civil.info.hu) a K6zérdekli onkéntesség meniipont alatt hozzaférhetd nyilvantartasban a
szervezet adataira keresve.

Képvisel6(k). Ha a szervezet képviseletét tobb képviseld egyiittes képviseleti jog alapjan latja
el, a bejelentést alair6 valamennyi képviseld nevét fel kell tiintetni. A szervezet hatalyos
adatait tartalmaz6 1étesitd okiratban/kivonaton/igazolason/egyéb iraton szerepld, képviseletet



érintd adatoknak (képviseld neve, a képviseleti jog gyakorldsanak modja, terjedelme) az
adatlap tartalmaval egyezni kell.

1. a) A szervezet hivatalos, teljes nevét kell beirni, és a névnek egyeznie kell a hatalyos
adatokat tartalmazé mellékelt dokumentum(ok)ban foglaltakkal.

1. b) A szervezet székhelyeként megjelolt cimnek egyeznie kell a hatalyos adatokat
tartalmaz6 mellékelt dokumentum(ok)ban foglaltakkal.

1. ) Amennyiben a fogado szervezet nem koltségvetési szerv, ezt a pontot nem kell kit6lteni.

1. f) Amennyiben a fogado6 szervezet nem cégként miikodo szervezet, ezt a pontot nem kell
kitolteni.

1. g) A fogadd szervezet tipusanal egy tipust kell megjeldlni. Amennyiben tobb is igaz a
szervezetre, javasolt az onkéntes tevékenység folytatasa szempontjabdl relevansat megjeldlni.
A szervezet tipusdnak egyeznie kell a hatdlyos adatokat tartalmazé mellékelt
dokumentum(ok)ban foglaltakkal.

2. b) Kitoltése kotelez6. Ha a kapcsolattartd személynek nincs konkrét beosztasa a
szervezetnél, a , kapcsolattartd” megjelolés beirdsa sziikséges.

2. ¢) A fogado szervezet kapcsolattartojanak elérhetdsége pontban legalabb az egyik adatot
meg kell adni (e-mail cim vagy telefonszam). Javasolt azonban mindkett6 kitoltése.

3. a) Ezt a pontot akkor kell kitolteni, ha a szervezet (a székhelytdl eltérd) telephelyén is
kivan kozérdekli onkéntest foglalkoztatni. (Amennyiben a szervezet nem rendelkezik
telephellyel, vagy ott nem kivan onkénteseket foglalkoztatni, ezt a pontot kitdltetleniil kell

hagyni.)

3. b) és c¢) Itt tiintethetd fel a fogadd szervezet telefonos vagy elektronikus elérhetdsége,
amennyiben kiilonbozik a 2. pontban megadott kapcsolattart6 elérhetdségeitol.

3. d) Beirhatdé minden olyan egyéb informacié (pl. weboldal cime), amit a szervezet
nyilvantartasba kivan vetetni.

4. A Kot. szerint a kiilonbozd szervezetek a kovetkezd feladatok ellatasara
foglalkoztathatnak onkéntest. Helyi 6nkormanyzat, helyi 6nkormanyzatok tarsulisa az
altala biztositott kozszolgaltatasok és katasztrofavédelmi feladatai korében. Nemzetiségi
onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai korében. Koltségvetési szerv



az alaptevékenysége korében. Magyarorszagi székhelyli civil szervezet, kozhasznu
szervezet a kézhasznt és a miikddésével Gsszefliggd tevékenysége korében. Magyarorszagi
székhelyli egyhazi jogi személy vagy vallasi tevékenységet végzd szervezet a hitéleti, a
kozcélu ¢és a miikodésével Osszefliggd tevékenysége korében. Magyarorszagi székhelytl,
illetve magyar hatésdg altal kiadott miikodési engedéllyel rendelkezd, jogképes
intézmények (szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatd, intézmény, illetve
halozat, egészségligyi szolgaltatd, kdoznevelési intézmény, felsdoktatasi intézmény, muzealis
intézmény, nyilvanos konyvtar, kozlevéltar, nyilvdnos magéanlevéltar) a jogszabalyban
meghatarozott  kozszolgaltatasai, vagy e kozszolgaltatasokhoz kapcsolédéan a
kozszolgaltatasait igénybe vevoknek nyujtott tobbletszolgaltatasok korében.

A nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontja értelmében sajatos
nevelési igényt gyermek, tanul6: az a kiilonleges bandsmodot igényld gyermek, tanulé, aki a
szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, €rzékszervi (latasi, hallési),
értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

4a. Azokat a konkrét tevékenységeket kell megjelolni, melyeket az onkéntesek végeznek
majd. A konkrét tevékenységek meghatarozasanal szintén figyelemmel kell lenni a Kot. fent
emlitett rendelkezéseire.

5. Amennyiben a fogado szervezet épitésiengedély-koteles munkaban kivan Onkénteseket
foglalkoztatni, az épitési tevékenység végzésének pontos helyét (cim, esetleg helyrajzi szam)
meg kell adni. Amennyiben az épitési tevékenység pontos helye még nem ismert, onkéntesek
¢pitésiengedély-koteles munkaban vald foglalkoztatdsa nem jelenthetd be. Amint a
tevékenység végzésének pontos helye ismertté valik, Onkéntesek foglalkoztatasa adott
tevékenységre bejelenthetd. Amennyiben ennél a pontnal igen a valasz, és a pontos hely is
megjelolésre keriilt, a 4. és 4a. pontokban fel kell tiintetni az épitésiengedély-koteles
munkanak megfeleld tevékenységi kort és konkrét tevékenységet.

6. A Kot. mar tiz éves kortdl lehetové teszi kozérdekli onkéntes tevékenység végzését,
amennyiben a tizennyolcadik életévét még be nem toltott Onkéntes megfelel a
jogszabalyokban meghatéarozott feltételeknek (pl. tevékenységhez sziikséges képzettség), €s
amennyiben a tevékenység megfelel az Onkéntes életkoranak, testi, értelmi és erkdlcsi
fejlettségének, képességeinek, valamint nem veszélyezteti egészségét, fejlodését és
tankotelezettségének teljesitését. A torvény kiilon rendelkezéseket tartalmaz a tevékenység
idejére, idOtartamdra és a pihendiddre. Tizenhatodik életévét be nem toltott dnkéntes nem
végezhet kiilfoldon kozérdekli onkéntes tevékenységet.

Fontos! A 18. ¢letévét be nem toltott személy kozérdekli Onkéntes tevékenysége nem
osszekeverend6é a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvényben szabalyozott
kozosségi szolgalattal. A kozosségi szolgalat szocidlis, kdrnyezetvédelmi, a tanuld helyi
kozosségének javat szolgalo, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl fiiggetlen,
egyéni vagy csoportos tevékenység és annak pedagogiai feldolgozasa. Fiiggetlen a kozérdekii

crer

informacid: www.kozosseqi.ofi.hu)



http://www.kozossegi.ofi.hu/

7. A Kot. lehetové teszi kozérdekli onkéntes tevékenység végzését cselekvoképességében a
kozérdekii Onkéntes tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott nagykoru személy
szamara, amennyiben az dnkéntes megfelel a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,
¢s amennyiben a tevékenység megfelel az onkéntes ¢életkoranak, testi, értelmi és erkolcsi
fejlettségének, képességeinek, és nem veszélyezteti egészségét, fejlodését. (A Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény szerint cselekvoképességében részlegesen
korlatozott az a nagykoru, akit a birosdg ilyen hatallyal gondnoksdg ald helyezett. A
birosag cselekvoképességet részlegesen korlatozd gondnoksag ald azt a nagykorut helyezi,
akinek iigyei viteléhez sziikséges belatasi képessége - mentdlis zavara kovetkeztében -
tartosan vagy iddszakonként visszatéréen nagymértékben csokkent, és emiatt meghatarozott
iigycsoportban gondnoksag ald helyezése indokolt. A birdsag itélete tartalmazza azokat az
tigycsoportokat, amelyekben a cselekvOképességet korlatozza.) A koézérdekii Onkéntes
tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott cselekvoképességgel rendelkezd nagykora
személy nem végezhet kiilfoldon kozérdekii onkéntes tevékenységet.

8. A harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartdzkoddsardl szolo 2007. évi I1.
torvény szerint harmadik orszagbeli allampolgar a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkez6 személyek kivételével a nem magyar allampolgar és a hontalan. (Szabad mozgas
¢s tartozkodas jogaval rendelkezd személyek: az EGT-allampolgér és csaladtagja; a magyar
allampolgar csaladtagja; EGT-allampolgart vagy magyar allampolgart kiséré vagy hozza
csatlakozo személy, aki a magyar allampolgar eltartottja, vagy vele legalabb egy éve egy
héaztartasban €1, illetve akirdl sulyos egészségiigyi okbol a magyar allampolgar személyesen
gondoskodik, illetve - abban az orszagban, ahonnan érkeznek - az EGT-allampolgar
eltartottja volt, vagy vele egy haztartasban élt, vagy akir6l sulyos egészségiigyi okbdl az
EGT-allampolgar személyesen gondoskodik, és a hatosag csaladtagként vald beutazasat és
tartozkodasat engedélyezi). A harmadik orszagbeli allampolgarok kozérdekli onkéntes
tevékenységét a torvény feltételekhez koti.

9. Tizenhatodik életévét be nem toltott kiskorth személy, valamint cselekvoképességében a
kozérdekli Onkéntes tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott nagykort személy
nem végezhet kiilfoldon kozérdekli onkéntes tevékenységet.

A bejelentének nyilatkoznia kell, hogy a 4. és 4a. pontban felsorolt tevékenységi korok és
konkrét tevékenységek megfelelnek a Kot. 3. §-dban foglaltaknak. Az Onkéntesek
kozremiikodésével ellathatod feladatokra vonatkozé rendelkezés tartalmat Isd. 4. pontnal.

A fogadoé szervezet képviseletére jogosult személy(ek) alairasanal az egyiittes képviseletre
jogosult személyek mindegyikének ald kell irni. Az alairast kézzel, tintaval kell teljesiteni.
Alairas-bélyegz6 nem hasznalhato.

Mellékelt dokumentumok

A Kot. felsorolja azokat a dokumentumokat, melyet az adott szervezetnek az elsé
bejelentéshez vagy modositas bejelentéséhez az adatlap mellé csatolni kell. Mddositas esetén



ugyanazon dokumentumokat kell bekiildeni, mint az elsé bejelentésnél, egy kizardlag a
kozhasznu szervezeteket ¢érintd eset kivételével (megfeleld helyen részletezziik). Az
adatlappal egyiitt bekiildott dokumentumokat kérjiik, megfelelden jelolje.

Helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat, koltségvetési szerv esetében elég az
adatlapot megkiildeni. Helyi 6nkormanyzatok tarsulasa esetén a tarsulasi megallapodas
masolatat kell csatolni az adatlaphoz.

Civil szervezet és kozhasznu szervezet esetén a létesité okirat masolatat, és a fogado
szervezet adatairdl a nyilvantartast vezetd birosag altal kiallitott, harminc napnal nem régebbi
kivonatot (a cégkivonat kivételével) kell csatolni. Amennyiben a civil szervezet/kozhasznu
szervezet nem csatolja a bejelentd adatlaphoz a birdsagi kivonatot, azt a minisztérium
hivatalbol beszerzi. Kozhasznu szervezet esetén az adatvaltozas bejelentésekor a 1étesitd
okirat méasolatat csak akkor kell mellékelni, ha az abban megjelolt cél, illetve tevékenységi
kor megvaltozott.

Egyhazi jogi személy esetében — amennyiben szerepel az egyhazi nyilvantartasban, vagyis
bevett egyhaz, vagy a nyilvantartasba felvett belsé egyhazi jogi személy — elég az adatlapot
megkiildeni. Ha a szervezet nem szerepel a bevett egyhazak nyilvantartasaban, akkor a belsd
egyhazi jogi személy jogi személyiségének 30 napndl nem régebbi eredeti igazolasat kell
csatolni. (A nyilvantartasba nem vett belsé egyhazi jogi személy jogi személyiségét a bevett
egyhaz egészének vagy legfobb szervének vagy az adott belsé egyhazi jogi személy kozvetlen
felettes egyhazi szervének a miniszternél bejelentett képviseldje vagy a bevett egyhaz belsd
szabalya szerint erre feljogositott tisztségviseldje igazolja.) Az egyhézi jogi személynek nem
mindsilld vallasi tevékenységet végzé szervezetekre a civil szervezetekre iranyado
szabalyok érvényesek.

Egyéni vallalkozé esetén az egyéni vallalkozok nyilvantartdsaba torténd bejelentkezésrol,
illetve a valtozéasbejelentésrél kiadott, az egyéni vallalkozo hatdlyos adatait tartalmazo
igazolas (igazolasok) masolatat, vagy az egyéni vdllalkozoénak az egyéni vallalkozok
nyilvantartdsaban szerepld hatdlyos adatait igazold, harminc napnil nem régebbi hatdsagi
bizonyitvanyt kell csatolni. Amennyiben az egyéni vallalkoz6 nem csatolja az iratot, a
Minisztérium az adatokat az egyéni vallalkozok nyilvantartasabol szerzi be.

Szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltato, illetve intézmény esetén a
kormanyhivatal altal kiadott bejegyzési hatarozatnak €s az esetleges adatmodositasokrol szolo
hatarozat(ok)nak a masolatat kell csatolni.

Egészségiigyi szolgaltaté esetén az egészségligyi hatosag altal kiadott miikddési engedély
masolatat kell csatolni.

Koznevelési intézmény, felséoktatasi intézmény esetén allami kdznevelési intézmény vagy
allami felsOoktatasi intézmény alapitd okiratdnak masolatat, nem allami, nem onkormanyzati
koznevelési intézmény vagy nem allami felsGoktatdsi intézmény mitkddési engedélyének
masolatat kell csatolni.

Muzealis intézmény miikodési engedélyének masolatat kell csatolni.

Nyilvanos konyvtar, kozlevéltar, nyilvanos maganlevéltar alapito okiratdnak masolatat kell
csatolni.



Kozmiivelodési intézmény esetén létesitd okiratdnak masolatat vagy a kozmiivelddési
megallapodas masolatat kell csatolni.

Cégjegyzékben nyilvantartott fogadé szervezet cégkivonatit a Minisztérium a

cégnyilvantartasbol elektronikus uton, kozvetlen lekérdezéssel szerzi be. Az adatlapot kell
csak bekiildeni.

Tovabbi informacio

Ha barmilyen egyéb kérdése mertil fel a regisztracidval kapcsolatban, kérjiik, hivja az Emberi
Er6forrasok Minisztériumanak Ifjusagiigyi Fosztalyat a +36-1-795 54-29-es telefonszamon.



